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Proiect cofinantat din Fondul Social European prin Programul Operational Capital Uman 2014-2020

Axa prioritara 6: Educatie si competente

Prioritatea de investitii 10.i: Reducerea si prevenirea abandonului scolar timpuriu si promovarea accesului egal la invatdmantul prescolar, primar si secundar de calitate,
inclusiv la parcursuri de invatare formale, nonformale si informale pentru reintegrarea in educatie si formare

Obiectivul specific 6.4: Cresterea numadrului de tineri care au abandonat scoala si de adulti care nu si-au finalizat educatia obligatorie care se reintorc in sistemul de educatie
si formare, inclusiv prin programe de tip a doua sansa si programe de formare profesionala

Obiectivul specific 6.6: Imbunititirea competentelor personalului didactic din invitimantul preuniversitar in vederea promovirii unor servicii educationale de calitate

orientate pe nevoile elevilor si a unei scoli inclusive
Titlu proiect: “Acces la programe de educatie si formare profesionala pentru tinerii si adultii din judetul Dolj care au parasit timpuriu scoala (I)”

Cod SMIS 2014+: 135711

MATERIALE DE PREDARE-INVATARE

DISCIPLINA

TIC si pachete discipline optionale

Modulul M1

Program ,A doua sansa” pentru invatamant secundar inferior

versiune intermediara

A.3.1 Organizarea, monitorizarea si evaluarea programului ,A doua sansa” si a stagiilor de pregatire practica de 720 de ore

Nume si Prenume: Popescu Cristiana
Expert curiculum: TIC si pachete discipline optionale

Semndtura expertului Ej(f

IUNIE 2022

Continutul acestui material nu reprezintd in mod obligatoriu pozitia oficiald a Uniunii Europene sau a Guvernului Romdniei
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Cap III. 2. Magic PowerPoint - Aplicatia PowerPoint
1) Deschiderea aplicatiei
2) Deschiderea, salvarea unei foi/registru de calcul
3) Inchiderea aplicatiei
4) Moduri de vizualizare a prezentarii
5) Adaugarea diapozitivelor
6) Stergerea diapozitivelor
7) Inserarea obiectelor in prezentare
8) Alegerea unei teme (Design)
9) Tranzitii
10) Animarea textului sau obiectelor

11) Expunere diapozitive
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1) Deschiderea aplicatiei

PowerPoint este un program pentru realizarea de prezentari.
Lansarea in executie a aplicatiei PowerPoint se face astfel:

a) dublu clic pe pictograma aplicatiei de pe desktop

b) utilizand butonul Start , ca in imaginea de mai jos:

All Apps Documents Web More ¥

Best match

Pg PowerPoint P g

App

Search the web -
PowerPoint

L PowerPoint - See web results App

Documents

B PowerPoint Presentation - in Desktop

E PowerPoint I 1

2) Deschiderea, salvarea unei prezentari
Fisierele din PowerPoint sunt denumite prezentari. Orice prezentare este format din unul sau mai

multe diapozitive numite si slide-uri.

Deschiderea unei prezentari existente: @

Informatii

e meniul File - optiunea Open (Deschidere) sau combinatia de taste CTRL+0 B

Deschidere

E Salvare

e sau butonul din bara de acces rapid e
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Salvarea prezentarii curente:

e salvarea curenta - meniul File(Fisier) - optiunea Save (CTRL+S)

e butonul din bara rapid3, cu instrumente standard E

Crearea unui registru nou

e meniul File (Fisier) - optiunea @ New(Nou) sau combinatia CTRL+N.

Informatii

Deschidere

Se poate alege una din optiunile:
e blank document - document necompletat

e butonul din bara de acces rapid
e clic dreapta In locul in care dorim crearea unei prezentari(desktop sau folder)- optiunea
New(Nou) - prezentare necompletata (blank prezentation);

e Salvarea cu un nou nume: meniul File - optiunea Save As (Salvare ca). @

Informatii

Nou

Deschidere

Salvare
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3) inchiderea aplicatiei
e Inchiderea unui registru: clic pe butonul ' , din partea dreaptd, sus a ferestrei aplicatiei,
sub bara de titlu.

S)

Informatii

Qr Partajare

e meniul File - optiunea Exit (inchidere) Nou
Deschidere
Salvare

Salvare ca

Imprimare
Partajare

Export

inchidere

4) Moduri de vizualizare a prezentarii

Putem vizualiza fisierul PowerPoint in diverse moduri, in functie de activitatea curenta.
e optiuni se afla in fila View (Vizualizare)

Fisier Pornire  Inserare  Proiectare Tra

= EIE )
Ef (8 B EE
¢ Normala Vizualizare Sortare  Pagind Vizualizare
Schitd diapozitive de note  citire

Vizualizar prezentari

e vizualizarile cel mai frecvent utilizate sunt cele de
‘amentarii =l CS = - |

pe bara de activité’;i din partea dreapté josa T T
ferestrei
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5) Adaugarea diapozitivelor

1. Selectam diapozitivul dupa care dorim sa introducem unul nou.
2. Selectam Pornire(Home) > Diapozitiv nou (New Slide).

3. Selectam un aspect(Layout).

4. Selectam caseta text In care dorim sa tastam.

Inserare  Proiectare  Tranzitii  Animatii Expunere diapozitive  Ref

E’ [=] Aspect ~

) " S Reinitializare
Diapozitiv B I U S abe AV T
nou- O Sectiune - :

Clipboard || Tema Office

i

Diapozitiv titlu Titlu si continut Antet sectiune

Doua tipuri de

Doar titlu
continut —
e
Mecompletat Continut cu Imagine cu

legenda legenda

Aspectul unui diapozitiv include formatarea, casute text, pozitionarea intregului continutul care

|Aspect -

apare pe un diapozitiv. PowerPoint include aspecte de diapozitiv predefinite, sau

[ELayout - pe care le putem modifica in conformitate nevoile noastre.

i i

Diapozitiv titlu Titlu si confinut Antet sectiune Title Slide Title and Content Section Header
Doua tipuri de Comparatie Doar titlu Two Content Comparison Title Only
continut
. Necompletat } Continut cu ) Imagine cu Blank Content with Picture with
egenda egenda Caption Caption
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Adaugarea textului - selectam o casuta text si tastam.

b Clic pentru a adauga text C"Ck tﬂ' Edd tE}{t

sau

6) Stergerea diapozitivelor

- clic dreapta pe diapozitiv in panoul de miniaturi din stinga, apoi Stergere diapozitiv

(Delete Slide).
1
3{; Decupare
] By Copiere
3 Optiuni lipire:
2 B (A
i=] Diapozitiv nou
& Cut I Dublare diapozitiy
Eg Copy I_L_'x, Stergere diapozitiv
T‘_h, Paste Options: B Adaugare sectiune
I = Aspect »
[ Ll
|_—| Mew Slide

3 Duplicate Slide

[ Delete Slide

—

= Add Section
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7) Inserarea obiectelor in prezentare
Pentru a insera diverse obiecte intr-un diapozitiv, mergem in fila Inserare (Insert). Putem

adduga imagini, forme, diagrame, linkuri, casete text, videoclipuri, etc.

RN

FILE HOME INSERT DESIGN TRANSITIONS ANIMATIONS

New Table  Pictures Online Screenshot Photo  Shapes SmartArt Chart
Slide - v Pictures v Album ~ v
Images Illustrations

DI

Slides Tables

H

Fisier Parnire Inserare Proiectare

S B Qlhd @ B DB gl @

Diapozitiv = Tabel  Imagini Imagini Captura de Album = Forme Smartlrt Diagrama 3 Programele mele de completare -

-

Tranzitii Animatii Expunere diapozitive Revizuire Vizualizare

nou - online ecran~ foto~

Diapozitive | Tabele Imagini lustratii Programe de completare

8) Alegerea unei teme - Proiectare(Design)

Fiecare prezentare are o tema (tema nu este obligatorie), pe care o putem face, selectand

meniul Proiectare(Design), de unde ne putem ale tema oferita de aplicatie.

FILE HOME IMSERT DESIGN TRAMNSITIONS AMIMATIONS SLIDE SHOW REVIEW VIEW ACROBAT

Aa Aa Aa E : - 2 - | Aa I

Themes
= 5

Expunere diapozitive

Fisier Parnire Inserare

= (= ] ) s-=]
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Tipul de tema ales, se va aplica tuturor diapozitivelor din prezentarea noastra.
Fundalul unui diapozitiv, insa, poate fi modificat si fara a utiliza o tema. Acesta poate fi umplut cu o
culoare compactd, sau putem avea umpleri cu un gradient PowerPoint.

Pentru asta avem 1n fila Proiectare(Design), optiunea Formatare fundal (Format Background).

. . -
&'j Format Background @ __»  Format fundal v X
Format & -Formatare &y

fundal
Background o et 4 Umplere
o #) Umplere solida
® Solid fill Umplere gradient
Gradient fill

Umplere cu imagine sau textura

Picture or texture fill Umplere cu model

Pattern fill Ascundere ilustratii de fundal

Hide background graphics

- 9 grap Culoare &~
Color Py - Transparenta | 0% z

Transparency | 0% -

Selectam Umplere Solida(Solid Fill) si alegem o culoare din galerie.

9) Tranzitii

Modul in care se modifica diapozitivele Intr-o prezentare poartd numele ce tranzitie. Gasim o galerie

" - - - Fa) . - mm g . L] L] ' A = - 0
de tranzitii posibile in fila Tranzitii(Transitions) - clic pe mai multe ' in partea de jos a galeriei pentru

a le vedea pe toate.

H B - =
Fisier Parnire Inserare Proiectare Tranzitii Animatii Expunere diapozitive
T (4D
Previzualizare Fard Decupare Atenuare impingere Stergere Divizare

FILE HOME IMNSERT DESIGN TRAMSITIONS ANIMATIONS SLIDE SHOW

0 m B & 9 8

Preview None Cut Fade Push Wipe Split
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10) Animarea textului sau obiectelor

Efectele de animatie fac ca un text, obiect aflat pe un slide sa apara, sa dispara sau sa se mute dupa o
anumita traiectorie stabilita de utilizator. Efectele de animatie si cdile de miscare sunt predefinite sau

stabilite de catre utilizator.

Galeria de tranzitii posibile in fila Animatii (Animation) - clic pe mai multe " in partea de jos a

galeriei pentru a le vedea pe toate.

Proiectare  Tranzitii  [EEGTIGEN] Expunere diapozitive  Revizuire  Vizualizare
| [

* Pk ¥

Zoom invartire Saritura Impuls Puls culoare Balansare

Animatie

HOME IMSERT DESIGM TRAMSITIONS AMIMATIONS SLIDE SHOW

®x X S ' G * S | ¢

Mone Appear Fade Fly In Float In Split

Adaugarea de animatii la text, imagini, forme si alte obiecte inserate.
Pasii pe care trebuie sa-i urmam:

v Selectam obiectul sau textul de animat.

v Selectim Animatii si alegem un tip de animatie.

v Selectim Optiuni efect si alegem un efect.

‘l* l;':;?‘Pan{:-u de animatie P Pornire: La clic -

. Declansator ~ (O Durata: 0200
Adaugare - _ =
animatie~ ) Laclicpe » | (® Intarziere: 00.00

Ar 2] Temporizi
10
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Gestionarea animatiilor si efectelor
Exista diferite moduri de a porni animatiile in prezentarea noastra:
v La clic: incepem o animatie atunci cind faceti clic pe un diapozitiv.
v Cu precedentul: animatia va porni simultan cu animatia anterioara.
v Dupa precedentul: animatia va porni imediat dupa cea anterioara.
|
> romveacie [
@ Durata: | La clic
(® intarzier Cu precedentul
Dupa precedentul |,
De asemenea, putem stabili o durata si o intarziere a efectului de animatie
v Durata: Prelungim sau scurt un efect.
v' Intarziere: stabilim valorile de timp fnainte de pornirea unui efect.
; ire: |La cli - imati
P Pornire: La clic ~| Reordonare animatie P Pomire: |La clic Reordonare animatie
Durats: 0200
O Durats: (0200 [ ®, urata v
- (® intarziere: 0000

(® intarziere: 0000

. Temporizare
Temporizare

.. intarziere animatie
Durata animatie - ’
- ) L l.. Redati animatia dupa un anumit numar de
Specificati lungimea unei animatii. secun'de ’

[ P Redare din |

11
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11) Expunere diapozitive - Slide Show

Expunerea diapozitivelor sau sustinerea prezentarii este, una din cele mai importante optiuni pe
care o ofera aplicatia PowerPoint. Putem opta pentru expunerea in intregime a prezentarii, sau putem

crea o ordine personalizata a slide-urilor (Custom Slide Show).

Fisier Pornire  Inserare  Proiectare  Tranzitii  Animatii Expunere diapozitive Revizuire

> P B B | B 4 3

De la De la diapozitivul Prezentare Expunere diapozitive Configurare Ascundere Repetare
inceput curent online - particularizata - expunere diapozitive diapozitiv ' cronometrari
Pornire expunere diapozitive Confic
FILE HOME IMSERT DESIGM TRAMSITIONS ANIMATIONS SLIDE SHOW
D ¥ B & WL D
'\.__.f il L5 .
=iy = . . s = M UseT
From Fram Present Custom Slide SetUp  Hide  Rehearse Record Slide
Eeginning Current Slide  Online~  Show~ Slide Show Slide  Timings  Show- ¥ Show
Start Slide Show S5et Up

Lansarea In executie a unei prezentari se face accesand fila Expunere diapozitive (Slide Show)
astfel:

e se poate alege lansarea prezentarii de la inceput (From Beginning)

¢ din diapozitivul curent (From Current Slide) sau o expunere a diapozitivelor

particularizata (Custom Slide Show).

Trecerea de la un diapozitiv la altul se poate realiza prin clic, apasarea tastei ENTER, bara de spatiu,
sau automat daca s-a stabilit la fiecare diapozitiv un timp de expunere.
Aplicatia ne permite sa utilizam o prezentare cu redare automata, care poate rula fara asistenta sau

redarea in buclad a unei expuneri de diapozitive.

12
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https://support.microsoft.com/ro-ro
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